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WIRTUALNE BIURO

kompleksowa obstuga matej firmy

Nie zaparzymy rano pachngcej kawy, catg
resztg zajmie sie profesjonalny sztab ludzi




Ogromna ilo§¢ papierow,

telefondw, spamu w poczcie
elekironicznej zabiera Ci dziennie
mnostwo czasu? | zamiast zajgé sie Zdalni pracownicy zapewniajq
pracq z kiérej masz przychody, petng funkcjonalnosc Twojej

” ! " firmy za duzo nizszg kwote od
probujesz to wszystko ogarnqc? tradycyjnego biura!

Wydobedziemy Cie z poczucia chaosu i nadmiaru zadan,
co przeksztatci sie w wymierne korzysci, uporzqdkuje prace i da Ci
wiecej przestrzeni narealizacje najistotniejszych celow zawodowych
oraz prywatnych

Proponujemy skorzystanie z naszej zdalnej obstugi biura oferujgcego szereg
korzysci:

1. Oszczednosci finansowe - brak kosztdw stworzenia miejsca pracy — obstugi
biura, w tym kosztéw pracy, wyposazenia sprzetowego, optaty za
wynajmowany lokal.

2. Oszczednosé czasu - zlecajgc czasochtonne zadania masz czas
nawazniejsze dla Ciebie zadania.

3. Dostep do zespotu specjalistow w réznych dziedzinach w zaleznosci od
Twoich potrzeb, np.: administracja, rekrutacja pracownikdw, marketing,
pozyskiwanie finansowania zewnetrznego, ustugi prawne, informatyczne,
ksiegowe itp.

4. Redukcje ryzyka braku zatrudnionego personelu w przypadku urlopdow
wypoczynkowych, L4, urlopdw macierzynskich itp.

5. tatwe delegowanie roznorodnych zadan.

6. Dostep do infrastruktury biznesowej, m.in.: sal szkoleniowych, coworkingu,
wirtualnego adresu.

Wirtualny doradca dotacyjny - oferujemy ustuge wirtualnego
doradcy dotacyjnego, ktéry na biezgco bedzie sledzi¢
mozliwos¢ otrzymania przez Ciebie wsparcia finansowego
na réinego rodzaju projekty. Na start otrzymasz pakiet
informacji na temat dostepnych zrédet finansowania

i inwestycji, pracownikéw, szkolen, ktéry na biezqgco
BON US. bedziemy dla Ciebie aktualizowaé¢ w trakcie korzystania
znaszych ustug.




W CZYM MOZEMY Cl POMOC?

Jestesmy elastyczni wiec mozesz nam

Zleci¢ rozne zadnia.

Naszg oferte dopasujemy do Twoich

potrzeb.

Wsparcie Wizerunku

- Stworzenie i zarzgdzanie profilami
w mediach spotecznos$ciowych
(Facebook, Instagram, Twitter),
Zarzgdzanie grupami w mediach
spotecznosciowych,
Tworzenie grafikina pofrzeby medidw,
Zarzgdzanie stronginternetowq,
Pisanie freScido mediow/ na blogi,
Tworzenie materiatow promocyjnych
(ulotki, wizytowki, foldery, papier
firmowy, kartki okolicznosciowe),
Zamoéwienia materiatow
promocyjnych (np. kalendarzeitp.)
Research konkurencii,
Prowadzenie sklepu online,
Organizacja eventdow/szkolen.

Admi

TO TYLKO

PRZYKLADOWE USLUGI.

NIE WIDZISZ ZADANIA KTORE
CHCESZ NAM ZLECIC.
Powiedz nam o tym!

'\

nistracyjne i organizacyjne m.in.:
Obstuga poczty mailowejitradycyjnej,
Skanowanie dokumentdow, wysytanie
dokumentow elektronicznie,
Tworzenie i redagowanie umow, pism,
drukow, wnioskow,
Obroébka prezentacji PPS/PDF,
Wyszukiwanie ofert przetargowych i zapytan
ofertowych,
Przygotowywanie ofert,
Wyszukiwanie specjalistow branzowych,
Obstuga kalendarza biznesowego,
Monitorowanie termindw zakonhczenia umaow,
polis,
Doradztwo przy pozyskiwaniu zewnetrznego
finansowania inwestycji, pracownikow,
wyposazenia stanowisk pracy, szkolen,
Rekrutacja pracownikow,
Wystawianie faktur sprzedazowych,
pilnowanie termindw ptatnosci, tworzenie
zestawien przychoddw,
Przygotowanie dokumentow do ksiegowosci.




Zatrudnianie na state pracownika
niesie za sobqg wcigz rosngce koszty.

Dlatego profesjonalna obstuga biura na odlegtosé
to rozwigzanie szyte na miare dzisiejszych czasow.

PRACOWNIK

160 h miesiecznie
UMowa o prace
jednego pracownika

5467 zt

koszty miesieczny
utrzymania jednego
pracownika

WIRTUALNE BIURO

Swietnie wyszkolony zespot
posiada szeroki
wachlarz kompetencji

i
1950 zt
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miesieczny
wirtualnego biura
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Zalezy nam przede wszystkim na partnerskiej

i sprawnej komunikacji. Uwaznie wstuchamy
sie w Twoje potrzeby i oczekiwania.

Nasz zespot to grono przyjaznych, pozytywnie
nastawionych do zycia ludzi, ktérzy doskonale

zZnqjq sie na tym, co robiq. JAK
Liczy sie dla nas Twoje zaufanie,
wzajemny szacunek, uprzejmosg¢, WYGLADA

dobra atmosfera wspoétpracy WSP()LPR ACA?
i Swiadczenie wysokich jakosciowo ustug.

ROZMOWA

trwa 15-20 minut - poznajemy
Twoje potrzeby, cele, wyzwania
i oczekiwania, jakie masz
wzgledemnas.

PROPOZYCJA WSPOLPRACY
analizujemy Twoje potrzeby,
przedstawiajgc mozliwosci, zasady
oraz propozycje wspotpracy,
ze wskazaniem najkorzystniejszych
dla Ciebie opcjibudzetowych

rozpoczynamy wspotprace
i podpisujemy umowe na
pakiet, ktory wybrates.
Przyjmujemy od Ciebie
zadania do wykonania.

REALIZACIJA

wykonujemy Twoje zadania,
rozmawiamy, przyjmujgc Twoj
feedback. Jesli bedziesz zadowolony
Z naszych dziatan woéwczas w kazdej
chwilimozemy renegocjowac umowe,
dostosowujgc jg do Twoich
dtugofalowych potrzebioczekiwan.

PODPISANIEUMOWY g

Gwarantujemy wspotprace na
najwyzszym poziomie.

JesteSmy zgranym zespotem
profesjonalistéw z rézinych
dziedzin,posiadajgcych
kompetencje oraz bogate
doswiadczenie zawodowe.

A - k




IM WIEKSZY PAKIET WEZMIESZ,
TYM MNIEJSZA STAWKE ZA GODZINE ZAPLACISZ

0-5h 6-10 h 11-20 h 21-30 h 31-50 h

W PAKIECIE TANIEJ

750 zt
miesiecznie

1380 zt 1950 zt
miesiecznie miesiecznie

Pakiet 20h pracy Pakiet 30h pracy
zespotu w miesigcu zespotu w miesigcu

Pakiet 10h pracy
zespotu w miesiqcu

Stawka godzinowa Stawka godzinowa
69 zt/h 65 zt/h

Stawka godzinowa
75 zt/h

Umowa na czas minimum é miesiecy z 1 miesiecznym okresem wypowiedzenia

Wszytkie ceny zawarte w ofercie sg cenami netto



DODATKOWE UStUGI .
KTORE MOZEMY DLA CIEBIE ZALATWIC!

Ttlumaczenia tekstow i ttumaczenia przysiegte

Cena vzalezniona od ilosci
znakow

Obstuga prawna

Cena ustalana indywidualnie
zalezna od zakresu

Tworzenie stron internetowych, sklepow
internetowych, blogow

Cena ustalana indywidualnie

Tworzenie dokumentaciji zgodnej z RODO

Cena ustalana indywidualnie

Przygotowanie biznes planéw, wnioskéw o
dofinansowanie

Cena ustalanaindywidualnie

Obstuga dofinansowanych projektow
(zarzgdzanie, rozliczanie)

Cena ustalana indywidualnie

Ustugi ksiegowe

Cena ustalana indywidualnie

Coworking

Cena 350,00 zt za miesigc

Wirtualny adres biura

Cena od 120 zt za miesiqgc

Wynajem sal szkoleniowych

Preferencyjne stawki

Odbior przesytek 24/7

Cena ustalana indywidualnie

Wszytkie ceny zawarte w ofercie sg cenami netto
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RAZY WIECEJ GODIIN TWOJEGO LETNIE
ZLECEN , KTORYM ZAOSICZEDIONEGO DOSWIADCZENIE
MOZESZ SIE CIZASU ZESPOLU
POSWIECIC TYGODNIOWO

90 000 w

TYLE | WIECEJ

. SPOKOJU | RADOSCI
OSZCZEDNOSCI POCZUJESZ

+48 798 154 559
+48 798 154 546
+48 603 114 474
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