


O g r o m n a  i l o ś ć  p a p i e r ó w , 
telefonów, spamu w poczcie 
elektronicznej zabiera Ci dziennie 
mnóstwo czasu? I zamiast zająć się 
pracą z której masz przychody, 
próbujesz to wszystko ogarnąć?

Wydobędziemy Cię z poczucia chaosu i nadmiaru zadań, 

co przekształci się w wymierne korzyści, uporządkuje pracę i da Ci 

więcej przestrzeni na realizację najistotniejszych celów zawodowych 

oraz prywatnych

Proponujemy skorzystanie z naszej zdalnej obsługi biura oferującego szereg 
korzyści:

1. Oszczędności nansowe - brak kosztów stworzenia miejsca pracy – obsługi 

biura, w tym kosztów pracy, wyposażenia sprzętowego, opłaty za 

wynajmowany lokal.

2. Oszczędność czasu – zlecając czasochłonne zadania masz czas 

na ważniejsze dla Ciebie zadania.   

3. Dostęp do zespołu specjalistów w różnych dziedzinach w zależności od 

Twoich potrzeb, np.: administracja, rekrutacja pracowników, marketing, 

pozyskiwanie nansowania zewnętrznego, usługi prawne, informatyczne, 

księgowe itp. 

4. Redukcje ryzyka braku zatrudnionego personelu w przypadku urlopów 

wypoczynkowych, L4, urlopów macierzyńskich itp.

5.  Łatwe delegowanie różnorodnych zadań.

6. Dostęp do infrastruktury biznesowej, m.in.:  sal szkoleniowych, coworkingu, 

wirtualnego adresu.

Wirtualny doradca dotacyjny - oferujemy usługę wirtualnego 
doradcy dotacyjnego, który na bieżąco będzie śledzić 
możliwość otrzymania przez Ciebie wsparcia nansowego 
na różnego rodzaju projekty. Na start otrzymasz pakiet 
informacji na temat dostępnych źródeł nansowania 
inwestycji, pracowników, szkoleń, który na bieżąco 
będziemy dla Ciebie aktualizować w trakcie korzystania 
z naszych usług.

Zdalni pracownicy zapewniają 
pełną funkcjonalność Twojej  
rmy za dużo niższą kwotę od 
tradycyjnego biura!



Administracyjne i organizacyjne m.in.:
· Obsługa poczty mailowej i tradycyjnej, 
· Skanowanie dokumentów, wysyłanie 

dokumentów elektronicznie,
· Tworzenie i redagowanie umów, pism, 

druków,  wniosków,
· Obróbka prezentacji PPS/PDF,
· Wyszukiwanie ofert przetargowych i zapytań 

ofertowych,
· Przygotowywanie ofert, 
· Wyszukiwanie specjalistów branżowych, 
· Obsługa kalendarza biznesowego,
· Monitorowanie terminów zakończenia umów, 

polis,
· Doradztwo przy pozyskiwaniu zewnętrznego 

nansowania inwestycji, pracowników, 
wyposażenia stanowisk pracy, szkoleń,

· Rekrutacja pracowników,
 · Wystawian ie  fak tu r  sp r zedażowych, 

pilnowanie terminów płatności, tworzenie 
zestawień przychodów,

· Przygotowanie dokumentów do księgowości.

Wsparcie Wizerunku
· Stworzenie i zarządzanie prolami 

w mediach społecznościowych 
(Facebook, Instagram, Twitter),

· Zarządzanie grupami w mediach 
społecznościowych, 

· Tworzenie graki na potrzeby mediów,
· Zarządzanie stroną internetową,
· Pisanie treści do mediów/ na blogi, 
· Tworzenie materiałów promocyjnych 

(ulotki, wizytówki, foldery, papier 
rmowy, kartki okolicznościowe),

· Z a m ó w i e n i a  m a t e r i a ł ó w 
promocyjnych (np. kalendarze itp.)

· Research konkurencji,
· Prowadzenie sklepu online,
· Organizacja eventów/szkoleń.

Jesteśmy elastyczni więc możesz nam 
zlecić różne zadnia. 

Naszą ofertę dopasujemy do Twoich 
potrzeb.

TO TYLKO 
PRZYKŁADOWE USŁUGI.
NIE WIDZISZ ZADANIA KTÓRE 
CHCESZ NAM ZLECIĆ. 
Powiedz nam o tym!



Zatrudnianie na stałe pracownika 
niesie za sobą wciąż rosnące koszty. 

Dlatego profesjonalna obsługa biura na odległość 
to rozwiązanie szyte na miarę dzisiejszych czasów. 

koszty miesięczny 
utrzymania jednego 

pracownika

1950 zł
maksymalny koszty 

miesięczny 
wirtualnego biura

świetnie wyszkolony zespół 
posiada szeroki 

wachlarz kompetencji

160 h miesięcznie
umowa o pracę 

jednego pracownika



ROZMOWA
trwa 15-20 minut - poznajemy
Twoje potrzeby, cele, wyzwania
i  oczek iwania,  jak ie masz 
względem nas.

PROPOZYCJA WSPÓŁPRACY
anal izu jemy Twoje potrzeby, 
przedstawiając możliwości, zasady 
oraz propozycje współpracy, 
ze wskazaniem najkorzystniejszych 
dla Ciebie opcji budżetowych

PODPISANIE UMOWY
rozpoczynamy współpracę
i podpisujemy umowę na 
pakiet, który wybrałeś.
Przyjmujemy od Ciebie 
zadania do wykonania.

REALIZACJA
w y k o n u j e m y  T w o j e  z a d a n i a , 
r o z m a w i a m y ,  p r z y j m u j ą c  T w ó j 
feedback. Jeśli będziesz zadowolony 
z naszych działań wówczas w każdej 
chwili możemy renegocjować umowę, 
d o s t o s o w u j ą c  j ą  d o  T w o i c h 
długofalowych potrzeb i oczekiwań.

Zależy nam przede wszystkim na partnerskiej 
i sprawnej komunikacji. Uważnie wsłuchamy 
się w Twoje potrzeby i oczekiwania. 
Nasz zespół to grono przyjaznych, pozytywnie 
nastawionych do życia ludzi, którzy doskonale 
znają się na tym, co robią. 
Liczy się dla nas Twoje zaufanie, 
wzajemny szacunek, uprzejmość, 
dobra atmosfera współpracy 
i świadczenie wysokich jakościowo usług.

JAK 
WYGLĄDA 

WSPÓŁPRACA?

Gwarantujemy współpracę na 
najwyższym poziomie.
Jesteśmy zgranym zespołem 
p ro fes jona l i s tów z  różnych 
d z i e d z i n , p o s i a d a j ą c y c h 
k o m p e t e n c j e  o r a z  b o g a t e 
doświadczenie zawodowe.



WIĘCEJ ZA MNIEJ!

IM WIĘKSZY PAKIET WEŹMIESZ, 
TYM MNIEJSZĄ STAWKĘ ZA GODZINĘ ZAPŁACISZ

0-5 h 6-10 h 11-20 h 21-30 h 31-50 h

Umowa na czas minimum 6 miesięcy z 1 miesięcznym okresem wypowiedzenia

W PAKIECIE TANIEJ 

750 zł 
miesięcznie 

Pakiet 10h pracy 
zespołu w miesiącu

Stawka godzinowa 
 75 zł/h 

1380 zł 
miesięcznie 

Pakiet 20h pracy 
zespołu w miesiącu

Stawka godzinowa
  69 zł/h

1950 zł 
miesięcznie

Pakiet 30h pracy 
zespołu w miesiącu

Stawka godzinowa 
65 zł/h

Wszytkie ceny zawarte w ofercie są cenami netto



DODATKOWE USŁUGI
KTÓRE MOŻEMY DLA CIEBIE ZAŁATWIĆ!

Tłumaczenia tekstów i tłumaczenia przysięgłe Cena uzależniona od ilości 
znaków

Obsługa prawna Cena ustalana indywidualnie 
zależna od zakresu

Tworzenie stron internetowych, sklepów 
internetowych, blogów

Cena ustalana indywidualnie

Tworzenie dokumentacji zgodnej z RODO Cena ustalana indywidualnie

Przygotowanie biznes planów, wniosków o 
donansowanie

Cena  ustalana indywidualnie

Obsługa donansowanych projektów 
(zarządzanie, rozliczanie)

Cena  ustalana  indywidualnie

Usługi księgowe
Cena  ustalana  indywidualnie

Coworking Cena  350 , 0 0  zł  za  miesiąc 

Wirtualny adres biura Cena  od  120  zł  za  miesiąc 

Wynajem sal szkoleniowych Preferencyjne  stawki

Odbiór przesyłek  24/7 Cena ustalana indywidualnie

Wszytkie ceny zawarte w ofercie są cenami netto



GODZIN TWOJEGO
ZAOSZCZĘDZONEGO

CZASU 
TYGODNIOWO

LETNIE 
DOŚWIADCZENIE 

ZESPOŁU

ZŁ
OSZCZĘDNOŚCI 

ROCZNIE

TYLE I WIĘCEJ 
SPOKOJU I RADOŚCI

POCZUJESZ 
W PRACY

RAZY WIĘCEJ 
ZLECEŃ , KTÓRYM 

MOŻESZ SIĘ 
POŚWIĘCIĆ
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