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i} PODPIS ELEKTRONICZNY

£} kwalifikowany podpis elektroniczny '+

jest to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng takga jak podpis wtasnoreczny. Jest poswiadczony
specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry umozliwia weryfikacje sktadajgcej podpis osoby. Tylko
ta osoba, do ktérej podpis i certyfikat sg przyporzadkowane, moze go uzywac. Jest to forma ptatna w
postaci specjalnego oprogramowania.

B3 Podpis osobisty (e-dowdd) ==

jest to zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwos$é danych posiadacza podpisu potwierdza
certyfikat podpisu osobistego, zawierajgcy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL.
Aby certyfikat podpisu osobistego znalazt sie w e-dowodzie, nalezy wyrazi¢ na to zgode podczas
sktadania wniosku o nowy dokument. (wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

E) Podpis za pomoca profilu zaufanego (PZ) &2

jest to bezptatny srodek identyfikacji elektronicznej, ktéry pozwala obywatelom potwierdzi¢ swojg
tozsamosé w Internecie. Zeby go zatozy¢ trzeba: albo wejé¢ na strone
https://www.gov.pl/web/profilzaufany , zatozy¢ profil a nastepnie udac sie do Urzedu Miasta lub
Urzedu Skarbowego i potwierdzi¢ swojg tozsamos$c, albo zatozyé taki profil przez swéj bank — wtedy
nie trzeba potwierdzac tozsamosci.

/- JAK PODPISAC DOKUMENT ZA POMOCA PROFILU ZAUFANEGO — INSTRUKCJA KROK PO KROKU
1. KROK 1 — Musisz mie¢ aktywny Profil Zaufany

Wejdz na: https://epuap.gov.pl i sprawdz, czy masz aktywny PZ.

2. KROK 2 - Przejdz do ustugi podpisywania dokumentéow

Otworz strone: = https://www.gov.pl ,,Podpisz dokument elektronicznie — wykorzystaj
podpis zaufany” https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany
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R Podpisz dokument elektronicznie

Kancelaria Premiera
Chcesz podpisac dokument elektronicznie lub sprawdzi¢ przez kogo zostat podpisany? Skorzystaj z

Ministerstwa ustugi Podpisz dokument elektronicznie.

Urzedy, instytucje
oo S Za pomoca ustugi mozesz podpisa¢ dokument:

placéwki RP
+ profilem zaufanym - zlozysz podpis zaufany,
» e-dowodem (dowodem osobistym z warstwa elektroniczng) - zlozysz podpis osobisty,
2 Uslugi dla obywatela + certyfikatem kwalifikowanym - zlozysz podpis kwalifikowany.

3
R s Mozesz tez sprawdzi¢, czy dokument jest podpisany przez kogos innego.

= Uslugi dla urzednika
Dokument powinien:
2 Uslugi dla rolnika
* byczapisanyna urzadzeniu(np. komputerze, telefonie) jako pojedynczy plik;
= miec format: .txt, .rtf, Jpdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg. .jpeg. .tif,

Srofil zaufany tiff, .geotiff, .png, .svg. .wav, .mp3, .avi, . mpg, .mpeg, .mp4, .mda, .mpeg4, .0gg. .0gv. Zip, .tar, .gz,
.gzip, .7Z, .html, xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, XMLsig, .XAdES, .PAES, .CAdES,
3aza wiedzy WASIC, XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2;

+ miec¢ maksymalnie 25 MB.
Serwis Shuzby Cywilnej

T CalT 41A rPOMAAAH YkpalHu Jednoczesnie mozesz podpisac lub sprawdzi¢ do 5 plikéw, ktore tgcznie nie przekraczajg 25 MB.

-Serwis dla obywateli Ukrainy
PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT


https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/profilzaufany
https://epuap.gov.pl/
https://www.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

3. KROK 3 - Kliknij PODPISZ [

Wybierz:
Wybierz dokument z dysku lub przeciggnij plik do okienka.

gov.pl

Na tej stronie:

» podpiszesz dokumenty - rowniez te, ktor
podpisat ktos inny,

65 e sprawdzisz, czy podpisy innych 0séb na

dokumencie s3 poprawne.
Dodaj plik lub przeciggnij go na to polej

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB. Maksymalna liczba
plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

Jak moge podpisaé dokument lub sprawdzi¢ podpisy na dokumencie?

Mozesz podpisa¢ dokument za pomoca:
¢ profilu zaufanego - ztozysz podpis zaufany,
* e-dowodu (dowodu osobistego z warstwg elektroniczng) - ztozysz podpis osobisty,
» certyfikatu kwalifikowanego - ztozysz podpis kwalifikowany.

4. KROK 4 - Kliknij przycisk ,,Dalej” £

Po poprawnym wczytaniu dokumentu pojawi sie przycisk: ,,Dalej”

gov.pl

>

Dodaj plik lub przeciggnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB. Maksymalna liczba
plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

Pozostato: 24,68 MB

Dodane pliki

Jak podpisaé¢ dokument podpisem elektronicznym.docx
B 330,26 kB & X



5. KROK 5. Po poprawnym dodaniu pliku kliknij przycisk: ,Sprawdz dokumenty przed
podpisaniem i ,PODPISZ” /

gov.pl -

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Jak podpisa¢ dokument podpisem

elektronicznym.docx XAdES otaczajacy
330,26 KB

Anulul

Czym sig réznig formaty podpisu PAdES i XAdES?
Jaki format podpisu wybrac?

Czy moge wybrac miejsce podpisu na dokumencie?

6. Zostaniesz przekierowany do strony logowania do portalu

https://podpis.gov.pl/ui/wp/170n9zIxor6vizik2w31omhaSrxmfdiimpmdjch5/signature/sele
ct

KROK 6. Wybierz jedng z wymienionych trzech metod podpisywania dokumentdw,
kliknij przycisk ,,Profil zaufany”

gov.pl

<« Wroc

Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentow.

&g Profil zaufany N

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd

@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
zaufany lub osobisty.

Certyfikat kwalifikowany

@ Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany.

7. KROK 7. Zaloguj sie do Profilu Zaufanego


https://podpis.gov.pl/ui/wp/l70n9zlxor6v1zik2w31omha5rxmfdiimpmdjch5/signature/select
https://podpis.gov.pl/ui/wp/l70n9zlxor6v1zik2w31omha5rxmfdiimpmdjch5/signature/select
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8. KROK 8. 4 Po zalogowaniu kliknij ,,Podpisz podpisem zaufanym”
Otrzymasz SMS z kodem autoryzacyjnym

B Wpisz kod, aby potwierdzi¢ podpis.
Podpis zostat ztozony: « Wyswietli sie komunikat ,,Podpisany”.

aklienta <SP SIP [ Al [ FunduszeUE [ Systemy [ Poczta [ Operator [ Streaming [ Inne

gov.pl

Podpisane dokumenty

Jak podpisa¢ dokument podpisem
elektronicznym.xml '

B Y Podpisany
Dokument zawiera podpisy ® 719,65 kB

Sprawdz podpisy

[«

Przejdz do strony gltéwnej Pobierz podpisane dokumenty

Jak moge sprawdzi¢ méj podpis na dokumencie?

9. KROK 9. Pobierz dokument
Kliknij ,,Pobierz podpisane dokumenty”
Otrzymasz:

e podpisany dokument (PDF lub ZIP),
e plik XML potwierdzajacy podpis.



