Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ;*'*: ;\lloji\{védztwo
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu naboru do projektu

KARTA OCENY PUR
do projektu pn. ,,Kadry przysztosci - Ustugi rozwojowe dla przedsiebiorcéw - PSF”

numer projektu: FESL.05.15-1P.02-0961/24
Beneficjent: Slaski Inkubator Przedsiebiorczosci Sp. z 0. o.

Data ztozenia PUR

Indywidualny numer zgftoszeniowy

Nazwa i NIP Przedsiebiorcy

. Weryfikacja formalna kwalifikowalnosci udziatu w projekcie — pozostawienie dokumentow bez
rozpatrzenia — bez mozliwosci ztozenia odwotania

ZGODNOSC DANYCH POMIEDZY PUR CZ.1, A PUR CZ.2

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty pozostawic bez rozpatrzenia

Nr

ok Pytanie Tak Nie Uwagi

Czy zataczone dokumenty zgtoszeniowe
stanowig potwierdzenie uzyskania

- kwalifikacjil, ktére stanowity podstawe
uwzglednienia przedsiebiorcy na liscie
rankingowej??

Czy dokumenty zgtoszeniowe potwierdzajg
uzyskanie dodatkowych punktéw, ktére
skutkowaty uwzglednieniem na liscie
rankingowej w zakresie wieku 55+7?

PLAN UStUG ROZWOJOWYCH CZ. 2 ORAZ FORMULARZ UCZESTNIKA

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty pozostawic bez rozpatrzenia

Pytanie Tak Nie Uwagi

Czy PUR cz.2 zostat ztozony do Operatora?

Czy liczba formularzy uczestnikéw jest zgodna z pkt
F.1.1 PUR cz.2?

Czy PUR cz. 2 zostat ztozony do Operatora w terminie
nie dtuzszym niz 1 miesigc liczac od nastepnego dnia
roboczego od opublikowania podstawowej/
ostatecznej listy rankingowej?

! Weryfikacja dokonywana na podstawie danych zawartych w PUR cz.2, w tym liczbie uczestnikéw.

2 W przypadku watpliwosci co do mozliwosci uznania kwalifikacji za zgodne z zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw na lata 2021-2027, operator wzywa o
wyjasnienia przed zakonczeniem oceny dot. zgodnosci danych pomiedzy PUR cz.1 a PUR cz.2.
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Czy PUR cz. 2 zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze
formularza danego Operatora?

Czy formularze uczestnikow zostaty ztozone na
obowigzujacych wzorach danego Operatora?

Procedowane sq tylko formularze uczestnika ztozone na
aktualnym wzorze obowiqzujgcym u danego Operatora

Czy PUR cz. 2 i formularze Uczestnikdw zostaty
podpisane?

Czy dokumenty zostaty prawidtowo podpisane przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Przedsiebiorcy zgodnie
z KRS/CEIDG? / Petnomocnictwem?

Brak Petnomocnictwa skutkuje pozostawieniem
dokumentdw bez rozpatrzenia

Czy formularz Uczestnika zostat kompletnie podpisany
(zaréwno przez Przedsiebiorce jak i Uczestnika)?

Procedowane sq tylko formularze Uczestnika kompletnie
podpisane zaréwno przez Przedsiebiorce jak i Uczestnika

Czy dokumenty zgtoszeniowe w wersji elektronicznej
zostaty przestane na adres e-mail wskazany przez
Operatora? (jesli dotyczy)

W przypadku, jesli dokumenty sq dostarczane drogg
elektronicznq, wszystkie podpisy muszq byc podpisami
elektronicznymi. W przypadku Przedsiebiorcy obowiqzuje
elektroniczny podpis kwalifikowany. W przypadku
Uczestnikéw dopuszcza sie elektroniczne podpisanie
formularza poprzez opatrzenie go podpisem zaufanym, e-
dowodem lub kwalifikowanym podpisem.

Czy Przedsiebiorca spetnia warunki terytorialne
udziatu w projekcie okreslone w § 1 Regulaminu?

Czy Przedsiebiorca nie znajduje sie na Liscie osob
i podmiotéw objetych sankcjami (Rosja/Biatorus)?

Czy Przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
nieprzerwanie od momentu ztozenia PUR cz.1?

Czy Przedsiebiorca nie przekroczyt dopuszczalnych
limitéw kwotowych do udzielenia wsparcia (pomoc de
minimis)?

Wynik weryfikacji
(w przypadku pozostawienia bez rozpatrzenia dokumenty nie podlegajq dalszej weryfikacji)

w przypadku kilku oséb weryfikujgcych nalezy powieli¢ tabele

Imie i nazwisko osoby weryfikujacej Data weryfikacji

Podpis osoby weryfikujacej

Jesli w dokumentach zgtoszeniowych Przedsiebiorcy wystgpity oczywiste omytki, tzn. omytki widoczne, takie jak btedy rachunkowe w wykonaniu
dziatania matematycznego, btedy pisarskie, polegajace na przekreceniu, opuszczeniu wyrazu - woéwczas mogg one zosta¢ usuniete podczas

weryfikacji dokumentow przez Operatora.

Il. Weryfikacja skutkujgca odrzuceniem wniosku — z mozliwoscig ztozenia odwotania

PLAN UStUG ROZWOJOWYCH CZ. 2

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty podlegajg odrzuceniu

Pytanie

‘ Tak ‘ Nie ‘Uwagi

DANE DOTYCZACE TERMINU REALIZACII UStUGI
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G.15.

Czy ustuga rozwojowa rozpoczyna sie
w terminie zgodnym z Regulaminem naboru, tj.
nie pdzniej niz 6 miesiecy i nie wczesniej niz 2
miesigce od ztozenia PUR cz. 2?

Odrzuceniu podlegajq tylko ustugi, ktdre nie spetniajq
ww. terminéw

INFORMACJA O DZIAtALNOSCI PRZEDSIEBIORCY

C.1.

Czy Przedsiebiorca spetnia kryteria MSP?

Czy Przedsiebiorca nie przekroczyt
dopuszczalnych  limitéw kwotowych do
udzielenia wsparcia (limity okreslone w PSF)?

Czy Przedsiebiorca spetnia kryteria
pozwalajace na przyznanie pomocy de minimis
(czy branza, w ktérej dziata lub kod PKD
wskazany w Zatgczniku nr. 17 nie podlega
wykluczeniu)?

UZASADNIENIE WYBORU US

tUGI ROZWOJOWE)

H.1.1.

Czy Przedsiebiorca prawidtowo przedstawit
analize zasobow ludzkich? Czy przedstawiono
zasadno$¢ wyboru ustugi rozwojowej
w odniesieniu do zajmowanych stanowisk
pracy Uczestnikow?

H.1.2.

Czy Przedsiebiorca prawidtowo uzasadnit
zgodnos$¢ tematyki ustug z prowadzonym/
planowanym rodzajem dziatalnosci?

H.1.3.

Czy Przedsiebiorca prawidtowo przedstawit
zasadno$¢ wyboru ustugi w aspekcie
aktualnych/ przysztych potrzeb
przedsiebiorstwa i sposobu ich realizacji?

H.1.4.

Czy Przedsiebiorca wskazat cel biznesowy
ustugi zgodnie z par. 2 ust. 12 Regulaminu, tj.
czy cel biznesowy jest skonkretyzowany
i mierzalny?

H.1.5.

Czy Przedsiebiorca prawidtowo opisat
prowadzong przez siebie dziatalnos¢ w branzy
istotnej z punktu widzenia regionu, wskazanej
w PRT 2019-2030?

FORMULARZ UCZESTNIKA

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty podlegajg odrzuceniu

Pytanie

Tak

Nie

Uwagi

Czy uczestnik jest kwalifikowany do udziatu
w Ustudze Rozwojowej?

Czy zatrudnienie uczestnika bedzie trwad
nieprzerwanie od momentu zfozenia przez
Przedsiebiorce PUR cz.2 do dnia zakorczenia
ustug rozwojowych?

Czy uczestnik spetnia definicje pracownika?

W przypadku kilku uczestnikow odrzucenie dotyczy tylko
0s0b, ktdre nie kwalifikujq sie do udziatu w projekcie.

Czy ustuga, na ktdrg zgtaszany jest pracownik
nie jest taka sama, tj. posiadajaca ten sam nr
karty ustugi jak ustuga w ktorej uczestniczyt
/zostat zakwalifikowany do udziatu?

W przypadku kilku ustug dla danego uczestnika
odrzucenie dotyczy tylko ustugi, ktora nie kwalifikuje sie
do dofinansowania.

KARTA UStUGI ROZWOJOWE)

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty podlegajg odrzuceniu

Pytanie

‘ Tak ‘ Nie ‘

Uwagi
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Czy cel biznesowy jest zgodny z zasadg SMART
(jesli dotyczy):
S (specific) — szczegdtowy, skonkretyzowany,

Jezeli brak w karcie celu biznesowego — nie dotyczy

Karta M bl . | .
ustugi (measurable) — ml?rza ny, wymierny, W przypadku kilku ustug dla danego uczestnika
A (agreed) — uzgodniony, odrzucenie dotyczy tylko ustugi, ktdra nie kwalifikuje sie
R (realistic) — realistyczny, do dofinansowania.
T (time relation) — terminowy.
Czy cel edukacyjny i/lub efekty uczenia
odpowiadajg na pytania:
co uczestnik bedzie wiedziat (czyli czego
dowie sie w trakcie trwania ustugi)?,
Karta . . . . . W przypadku kilku ustug dla danego uczestnika
. | co uczestnik bedzie umiat (czyli czego sie : SO e
ustugi - ; . > odrzucenie dotyczy tylko ustugi, ktora nie kwalifikuje sie
nauczy i jak bedzie potrafit wykorzystac¢ dang do dofinansowania.
wiedze w praktyce)?,
jakie kompetencje spoteczne ma szanse
rozwina¢/naby¢ korzystajac z ustugi?
Karta Lo . . .
Hugi Czy Karta Ustugi nie jest zablokowana w BUR? W przypadku kilku ustug odrzucenie dotyczy tylko ustugi,
ustugl ktéra nie kwalifikuje sie do dofinansowania.
Czy ustuga nie podlega wytgczeniu
Karta | z kwalifikowalnosci ustug rozwojowych W przypadku kilku ustug odrzucenie dotyczy tylko ustugi,
ustugi | zgodnie z zapisami § 4 ust. 2 Regulaminu ktéra nie kwalifikuje sie do dofinansowania.
naboru do Projektu?
Karta Czy Operator nie ma innych uwag do Karty
ustugi Ustugi, ktore w istotny sposéb wptywajg na

kwalifikowalno$¢ udziatu w projekcie?

Wynik weryfikacji

w przypadku kilku oséb weryfikujgcych nalezy powieli¢ tabele

Imie i nazwisko osoby weryfikujacej

Data weryfikacji

Podpis osoby weryfikujacej

Weryfikacja formalno-merytoryczna skutkujgca wezwaniem do uzupetnien

POPRAWNOSC WYPELNIENIA | PODPISANIA ZtOZONYCH DOKUMENTOW

W przypadku odpowiedzi ,nie”- dokumenty podlegajg uzupetnieniu

Pytanie

Tak

Nie

Uwagi

Czy dokumenty zostaty wypetnione w jezyku
polskim komputerowo lub recznie
drukowanymi literami (czytelnie)?

Czy wszystkie czesci dokumentéw
zgtoszeniowych zostaty wypetnione (w tym w

polach niedotyczacych zamieszczono zapis ,nie

dotyczy” lub wykreslono pola)?

Czy podpisy zostaty opatrzone datg?

Czy w przypadku kilku ustug powielono tabele
dot. ustugi??

Czy Przedsiebiorca posiada profil w BUR?

3 W PUR cz.2 dotyczy sekcji: , Informacja o planowanej ustudze rozwojowej oraz okreélenie wysokosci wsparcia dla uczestnika w
ramach projektu”. W Formularzu uczestnika dotyczy sekcji: ,,Informacja dotyczaca ustugi rozwojowej”.
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Czy uczestnik posiada profil w BUR?

PLAN UStUG ROZWOJOWYCH CZ. 2

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty podlegajg uzupetnieniu

Pytanie Tak Nie Uwagi

KATEGORIA PRZEDSIEBIORSTWA

C.1.1.

Czy prawidtowo zaznaczono kategorie
przedsiebiorstwa?

C.1.2.

Czy prawidtowo zaznaczono typ
przedsiebiorstwa?

DANE DOT. PRZEDSIEBIORSTWA DO OKRESLENIA JEGO STATUSU

D.1.

Czy wpisano wszystkie dane do okreslenia
statusu przedsiebiorstwa (wielkos¢
zatrudnienia, kwoty obrotéw w euro, sume
aktywow bilansu w euro - podmioty
niesporzadzajgce sprawozdan finansowych nie
muszg pokazywac sumy bilansowej)?

Czy podpisano oswiadczenie dot. skumulowania
danych (jesli dotyczy)?

POZIOM DOFINANSOWANIA

E.1.1.-
E.1.4.

Czy wybrano wtasciwy poziom dofinansowania i
przedstawiono  dokumenty potwierdzajgce
powyzsze?

E.1.1.
E.1.3.
E.1.4.

Czy  wypetniono  informacje  dotyczaca
odpowiedniego nr PKD (jesli dotyczy)?

G.1.10

Czy prawidiowo wypetniono informacje W przypadku gdy usfuga nie prowadzi do nabycia
dotyczacg nabycia cyfrowych umiejetnosci/ kompetencji/kwalifikacji cyfrowych dodatkowe
kwalifikacji/ kompetencji? punkty procentowe nie zostanq przyznane.

G.111

Czy prawidlowo  wypetniono informacje
dotyczaca nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w
art.2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,
(posiadajgcych nadany kod kwalifikacji) oraz inne
kwalifikacje  niezbedne do  prowadzenia
dziatalnosci przez przedsiebiorce, ktére stanowia
okredlony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci oraz  kompetencji
spotecznych  nabytych  wdrodze edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi
dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktdrych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz
formalnie  potwierdzone przez instytucje
uprawniong do certyfikowania (nie ma wymogu,
aby podmiot certyfikujgcy byt wpisany do
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji)?

W przypadku gdy ustuga nie prowadzi do nabycia
kwalifikacji dodatkowe punkty procentowe nie
zostang przyznane.

G.1.12

Czy prawidtowo wypetniono informacje W przypadku gdy ustuga nie prowadzi do nabycia
dotyczaca nabycia zielonych umiejetnosci/ zielonych kompetencji/kwalifikacji dodatkowe
kwalifikacji/ kompetenc;ji? punkty procentowe nie zostanq przyznane.

INFORMACIE DOTYCZACE UStUGI ROZWOJOWE)

G.1.8.

Czy przedstawione uzasadnienie potwierdza
brak mozliwosci wykonania ustugi na terenie
wojewddztwa $lgskiego (jesli dotyczy)?

ZALACZNIKI (czy dotaczono i czy Operator nie ma uwag do zatacznika?)
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Zaswiadczenia/o$wiadczenie o otrzymanej pomocy de
minimis, pomocy de minimis w rolnictwie, pomocy de
minimis w rybotéwstwie

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

Kopia umowy spotki cywilnej (jesli dotyczy)

Petnomocnictwo do reprezentowania przedsiebiorcy (jesli
dotyczy) z podpisem notarialnie poswiadczonym

Formularz Uczestnika

Oswiadczenie o braku réwnolegtego aplikowania o udziat
w ustudze o tym samym obszarze tematycznym do innych
Operatorow PSF w wojewddztwie Slgskim

Karta Ustugi, w ktorej bedzie brat udziat zgtaszany
Uczestnik/Uczestnicy, wygenerowana z Bazy Ustug
Rozwojowych

Zaswiadczenie (dopuszczalna kopia potwierdzona za
zgodno$é z oryginatem) o braku zalegtosci w naleznosciach
wobec ZUS/KRUS. W przypadku
przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczag w
formie spotki cywilnej, zaswiadczenie nalezy przedtozy¢
osobno dla spotki jako podatnika lub ptatnika i osobno dla
wspolnikow.

W  przypadku  zaswiadczeri  wygenerowanych
elektronicznie-podpisanych przez ZUS/KRUS
elektronicznie, przedsiebiorca wysyfa je do operatora
mailem (nie jest wymagany dodatkowo podpis
elektroniczny przedsiebiorcy).

Zaswiadczenie (dopuszczalna kopia potwierdzona za
zgodnosc z oryginatem) o braku zalegtosci w naleznosciach
wobec US. W przypadku przedsiebiorcéw prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej,
zaswiadczenie nalezy przedtozy¢ osobno dla spétki jako
podatnika lub ptatnika i osobno dla wspdlnikow.

W  przypadku  zaswiadczern  wygenerowanych
elektronicznie- podpisanych przez US elektronicznie,
przedsiebiorca wysyta je do operatora mailem (nie jest
wymagany  dodatkowo  podpis  elektroniczny
przedsiebiorcy).

CEIDG/KRS.

Dokumentacja potwierdzajgca przynaleznos¢
przedsiebiorstwa do sektora okotogdrniczego (np. umowa
na dostawy, roboty, faktury itp.) (jesli dotyczy)

Dokumentacja potwierdzajgca przynaleznos¢
przedsiebiorstwa do branzy goérniczej i okotogdrniczej, ze
przechodzi ono procesy restrukturyzacyjne, adaptacyjne i
modernizacyjne (np. plan zwolnien, plan transformacji itp.)
(jesli dotyczy).

Dokumentacja potwierdzajaca przynaleznosc
przedsiebiorstwa spoza branzy gdérniczej i okotogdrniczej,
ze przechodzi ono procesy restrukturyzacyjne, adaptacyjne
i modernizacyjne (np. plan zwolnien, plan transformacji
itp.) (jesli dotyczy).

Dokumentacja  potwierdzajgca  prowadzenie  przez
przedsiebiorstwo dziatalnosci w branzy istotnej z punktu
widzenia regionu, wskazanej w Programie Rozwoju
Technologii Wojewddztwa Slaskiego na lata 2019-2030
(np. statut, umowa spotki, certyfikaty branzowe, licencje,
pozwolenia, umowy na wykonanie ustugi/sprzetu, faktury
- itp.) (jesli dotyczy).

Potwierdzenie przeprowadzenia postepowania dot.
zapotrzebowania na ustuge rozwojowg (wydruki z Bazy
Ustug Rozwojowych) (jesli dotyczy)

Oswiadczenie o posiadaniu na obszarze wojewddztwa
Slaskiego statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, ktore charakteryzuje sie wystarczajgca
statoscig oraz odpowiednig strukturg w zakresie zaplecza
personalnego i technicznego, by umozliwi¢ Swiadczenie
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http://uokik.gov.pl/download.php?id=1235
http://uokik.gov.pl/download.php?id=1235

ustug, ktére wykonuje (dotyczy przedsiebiorstw, ktorych
gtéwna siedziba jest poza woj. Slgskim).

Zaswiadczenie z rejestru podmiotéow wykluczonych z
mozliwosci otrzymania s$rodkdéw przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych ze Srodkow
europejskich.

Zaswiadczenie z US potwierdzajgce odprowadzanie
podatku PIT na terenie wojewddztwa Slgskiego lub
Certyfikat Rezydencji Podatkowej (CFR-1) (dotyczy
przedsiebiorstw, ktérych gtéwna siedziba jest poza woj.
Slaskim)

Zaswiadczenie o figurowaniu w ewidencji podatnikow
danego Urzedu Skarbowego =z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy);

Obligatoryjny zatqcznik dotyczqcy osoéb fizycznych,
ktére w CEIDG wykazujq jedynie adres do doreczern w
wojewddztwie Slgskim.

FORMULARZ UCZESTNIKA

W przypadku odpowiedzi ,nie” — dokumenty podlegajg uzupetnieniu

Nr pola Pytanie

Tak

Nie

Uwagi

WYSOKOSC WSPARCIA DLA UCZESTNIKA W RAMACH PROJEKTU

Czy prawidtowo wypetniono informacje
- dotyczaca niepetnosprawnosci osoby
kierowanej na ustuge?

- Czy prawidtowo wypetniono informacje
dotyczaca wieku osoby kierowanej na ustuge?

Czy uzupetniono informacje dotyczaca
wczesdniejszego zakwalifikowania do udziatu w
innej ustudze rozwojowej w ramach systemu PSF
w wojewddztwie  $Slagskim  jako  pracownik
Przedsiebiorcy sktadajgcego dokumenty
zgtoszeniowe albo innego Przedsiebiorcy?

Czy wskazano Operatora PSF/ partnera
Operatora PSF oraz nr ustugi (jesli dotyczy)?

ZAtACZNIKI

Zaswiadczenie o niepetnosprawnosci (jesli dotyczy)

Status  osoby z  niepetnosprawnosciq  jest
weryfikowany na dzieri ztozenia PUR cz.2.

KARTA UStUGI ROZWOJOWE)

Czy Operator nie ma innych uwag do Karty Ustugi
(np. w zakresie ceny ustugi)?

Wynik weryfikacji

w przypadku kilku oséb weryfikujgcych nalezy powielic¢ tabele

Imie i nazwisko osoby weryfikujacej Data weryfikacji

Podpis osoby weryfikujacej
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