PORADNIK KROK PO KROKU

Sprawdzenie wtasnego statusu w Rejestrze podmiotow wykluczonych ze
srodkow europejskich

Jak przedsigbiorca moze samodzielnie potwierdzi¢, ze nie widnieje na liscie podmiotéw wykluczonych z dofinansowah unijnych
Prowadzisz dziatalno$¢ gospodarczq i chcesz mie€ czarno na biatym potwierdzenie, ze Twoja firma nie jest wpisana do Rejestru

podmiotéw wykluczonych z mozliwosci korzystania ze srodkéw unijnych? Takqg informacje, dotyczgcg wytgcznie Twojego wiasnego
podmiotu, wydaje Minister Finanséw.

Zapamietaj: zapytanie moze dotyczy¢ tylko Twojej wiasnej firmy — system nie pozwala sprawdzi¢ statusu cudzego podmiotu. Jesli
reprezentujesz spotke, wniosek musi trafi¢ z konta osoby formalnie uprawnionej do jej reprezentowania.

Wariant 1 (najszybszy) — droga elektroniczna przez e-Doreczenia

Od poczgtku 2026 roku e-Doregczenia sq gtbwnym kanatem komunikacji elektronicznej z administracjg publiczng i to wiasnie tedy
najsprawniej zatatwisz sprawe.
quIoguj sie do skrzynki e-Doreczen

Wejdz na portal gov.pl/web/e-doreczenia i kliknij przycisk logowania. Do wyboru masz kilka metod uwierzytelnienia:

e Profil Zaufany

e e-Dowbdd

e aplikacja mObywatel

® bankowos$¢ internetowa — o ile Twoj bank obstuguje logowanie do ustug publicznych

°Rozpocznij nowq korespondencije

Po zalogowaniu wybierz opcje utworzenia nowej wiadomosci, w polu adresata wyszukdj Ministerstwo Finanséw i wskaz jego skrzynke do
dorgczen elektronicznych.

°Sformuluj whiosek

Masz dwa sposoby na przekazanie tresci:

Wariant A — tre§¢ wpisana wprost w wiadomosci

Najprostsze rozwigzanie — nie trzeba tworzy¢ osobnego pisma. W treSci mozesz napisac np.:

~Zwracam sie z prosbq o przekazanie informacji na temat mojego statusu w Rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych ze srodkéw europejskich.”

Do wiadomoéci dotgcz:

® swoje imig i nazwisko

® NIP albo PESEL

e nazwe firmy (o ile prowadzisz dziatalno$é pod nazwq)

e e-mail lub telefon kontaktowy (nieobowigzkowo)

Wariant B — zatgczony podpisany dokument

Mozesz zamiast tego przygotowaé osobny wniosek (np. jako plik PDF), opatrzyé go podpisem elektronicznym i dotqczy¢ jako
zatgcznik do wiadomosci.

oZIéi podpis elektroniczny

Zanim wiadomos¢ zostanie wystana, system zazqda jej podpisania. Mozesz to zrobi¢ przy pomocy Profilu Zaufanego, podpisu
kwalifikowanego lub podpisu osobistego (e-dowéd). Nie musisz nic drukowaé ani podpisywaé recznie.

°Wyélij i odbierz potwierdzenie

Po podpisaniu naciénij ,Wyslij". System wygeneruije dla Ciebie Urzgdowe Potwierdzenie Nadania (UPN), ktére jest dowodem skutecznego
ztozenia wniosku.



Wariant 2 — droga tradycyjna (papierowo)

Jesli wolisz obejs¢ sie bez e-Dorgczen:

1. Sporzqdz pismo i podpisz je wtasnorecznie.

2. Zaadresuj przesytkg do Ministerstwa Finanséw.

3. Nadaj listem poleconym lub zt6z osobiscie w kancelarii urzedu.

Wariant 3 — zgtoszenie ustne do protokotu

Mozesz tez stawic sie osobiscie w siedzibie Ministerstwa Finansoéw i przedstawi¢ swoj wniosek ustnie. Urzednik spisze protokét zawierajgcy
tre$¢ zgtoszenia, ktéry nastepnie zostanie przez Ciebie podpisany.

Jakie dane trzeba podaé?

Osoba fizyczna prowadzqgca dziatalnos€ powinna w zgtoszeniu wskazaé:

® imie i nazwisko

® NIP lub numer PESEL

e nazwe firmy (jesli dziata pod nazwq)

e adres do korespondenciji (opcjonalnie)

e numer telefonu lub adres e-mail (opcjonalnie)

Kto moze podpisa¢ wniosek?

Jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza podpisuje sam przedsigbiorca

Spoétka z 0.0, S.A,, fundacja, stowarzyszenie podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji danego podmiotu

Spotka cywilna kazdy ze wspolnikéw sktada odrebny wniosek dotyczqcy wytgcznie wiasnego
statusu

lle trzeba czekaé na odpowiedz?

Minister Finanséw ma obowigzek przekaza¢ informacje o statusie wnioskodawcy w ciggu 7 dni roboczych od chwili wptyniecia
kompletnego wniosku. Gdy wniosek okaze sig niepetny (np. brakuje danych umozliwiajgcych identyfikacje przedsigbiorcy), urzad
wezwie do jego uzupetnienia — a bieg 7-dniowego terminu rozpocznie sie dopiero od dnia dostarczenia brakujgcych informaciji.



